
Ce tool AI,
pentru ce.
Cinci tool-uri pe care probabil le ai deja in Google

Workspace, si la ce sunt bune.

NotebookLM Deep Research Gems Gemini

Canvas in Sheets
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H A R TA ,  A P O I  F I E C A R E  T O O L  P E  R A N D

La ce e cel mai bun
fiecare.

NotebookLM
Deep

Research
Gems Gemini

Canvas

in Sheets

Cauti un raspuns

in documentele tale

Inveti ceva nou

un subiect, un video

Faci research

pe web, cu surse

Scrii un document

briefing, memo, raport

Arati cifrele

dashboard, infographic

Repeti acelasi task

cu aceleasi reguli

cel mai bun pentru asta poate ajuta
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1  ·  S U R S E L E  TA L E

NotebookLM
Punctul lui forte e acuratetea. Raspunde doar din

sursele tale, cu citare la fiecare afirmatie.

4

raspunsul

+ locul exact

din sursa ta

LEGAL O intrebare pentru 40 de contracte

HR
Un onboarding hub la care noii colegi pun
intrebari

T I P S  &  T R I C K S

Fa copy-paste la un link de YouTube ca sursa: ia

transcript-ul si poti intreba video-ul orice.

Ca sa inveti ceva nou: mind map, infographic sau audio

overview, din aceleasi surse.
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2  ·  L U M E A  D E  A FA R A

Fast si Deep Research
Citeste web-ul pentru tine. Cu toate sursele

listate, ca sa le poti verifica.

FAST

colegul de pe hol

un fapt sau doua,

in cateva secunde

DEEP

un researcher plecat

o dupa-amiaza

zeci de surse, un raport

HR Beneficiile noastre, comparate cu piata

PM Furnizorii disponibili, inainte de o decizie

T I P S  &  T R I C K S

In NotebookLM, rezultatele intra direct in notebook, langa

documentele tale.
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3  ·  R E G U L I L E  TA L E

Gems
Un asistent caruia ii dai regulile o singura data.

Face aceeasi treaba, la fel, de fiecare data.

REGULILE TALE

nu e acoperit

acelasi

raspuns bun,

de fiecare data

HR Raspunde la intrebari despre beneficii

LEGAL Verifica o clauza fata de standardele voastre

T I P S  &  T R I C K S

Cere-i sa spuna cand nu stie: “Policy-ul nu acopera asta,

intreaba HR.”
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4  ·  D O C U M E N T U L  F I N A L

Gemini in Docs
De la note si research la un document gata de

trimis, pe template-ul vostru.

notele template-ul

Gemini

in Docs

Briefing

PM Briefing pentru stakeholders

FACILITIES Raportul lunar

T I P S  &  T R I C K S

Da-le fisierelor nume clare. Ce e “Untitled” nu gaseste nici

Gemini.
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5  ·  C I F R E L E  TA L E

Canvas si infographics
Canvas in Sheets face un dashboard care se

actualizeaza dinamic, in functie de datele din

spreadsheet. Un infographic spune o poveste,

pentru toata lumea.

Dashboard: explorezi

Portofoliu

196 800
EUR in lucru

2 intarziate

o decizie

Infographic: explici

PM Portofoliul de proiecte, pe o pagina

FACILITIES Cererile pe etaje, in timp real

T I P S  &  T R I C K S

Curata datele inainte. Un dashboard e la fel de adevarat ca

sheet-ul de sub el.
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I N A I N T E  S A  T R I M I T I  C E VA  M A I  D E PA R T E

Tool-urile sunt rapide.
Verificarea ramane a ta.

1 Da click pe doua citari inainte sa trimiti

un raspuns.

2 Verifica fiecare cifra dintr-un infographic,

fata de sursa.

3 Fara salarii, date medicale sau nume de

clienti, decat in tool-urile aprobate de IT.

Pe larg, in engleza, plus PDF-ul:

gateto.ai/blog/google-workspace-ai-tools

Vrei harta asta pentru echipa ta, construita pe

munca voastra reala?

gateto.ai
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